I. Bevezetés

Digitélis hazirend — kiegészités

2020. marcius 16-to0l, a digitadlis munkarend bevezetésével a Kiskunhalasi Reformatus
Kollégium Kozponti Altalanos Iskola Gy. Szabo Béla Tagiskoldja is megkezdte az
atallast a digitalis oktatasra. Az iskola a CLASSROOM rendszerét valasztottuk az
iskolai kommunikacié, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szinteréiil. A
rendszer biztonsadgos hasznalata, a feliilet sokoldalu lehetdségei biztositjak a hatékony
egylittmitkddést pedagdgusok, didkok és sziilok kozott. A feliilete alkalmas arra, hogy
apedagdgusok €s a tanuldk egy strukturalt virtualis iskolai térben kapcsolodjanak Gssze.

A DIGITALIS HAZIREND CELJA

e A héazirend kifejezi, hogy a pedagogiai folyamat résztvevdi milyenné szeretnék formalni a

digitélis iskolai kdzosséget.

e A hazirendben megfogalmazott kotelességek ¢és jogok az egyéni és kozos

felelésségnovelését szolgaljak az online térben is.

e A digitalis iskolai hazirend megalkotdsa, a meglévé hazirend kiegészitése a digitalis

oktatas miikodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvalositasat szolgalja.

A Hazirend idébeli és térbeli hatalya

e A héazirend kotelezd érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban &ll6 tanulora,
pedagbdgusra a digitalis munkarend idejére.

o Eldirasai értelemszertien alkalmazandok a sziildkre (gondviselOkre), akik a tanulok
torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

e Eloirasai azokra az iskolai, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil torténo online
tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az Google tanterem
iskolai CLASROOM rendszerében valosulnak meg.

A digitalis oktatashoz sziikséges eszkozok, alkalmazasok

e asztali szdmitogép/laptop

o tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetk, bekiildhetok okos eszkdzokon is. A
feladatok elvégzése, a digitalis alkotd tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott.

o internetelérés

« CLASSROOM iskolai fiok elérése (tanuldi e-mailcim +jelszo)



A digitalis iskola mikodési rendje

A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehet6vé teszi a
pedagogusok, a tanulok, sziilok egyiittmikodését, biztositja a tanuldsi folyamat
hatékonysagat.

Az 1j feliilet megismerése pedagogus, didk, sziil6 szamara is fontos és iddigényes feladat.
Amennyiben technikai segitségre van sziikség, mindenképp jelezze a tanulo, a sziil6 az
osztalyfonoknek, a szaktanaroknak.

A tanulassal toltott id6 megszervezése tanulonként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna
valjon az otthoni tanulas, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, érarend

szerint foglalkozzanak a didkok a tanulassal, igy nem torlodnak fel a feladatok.

A tanulok jogai a digitalis munkarend idején:

e Minden tanulénak joga van a digitalis oktatdshoz, azon belill tudasa legjavanak
bizonyitasahoz.

e Minden tanulonak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesitéséhez a

o digitalis oktatas formajaban is — az iskolatol elvarhatdé kereteken beliil — minden
segitséget megkapjon.

e Minden tanuldnak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.

e Minden tanulénak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett
keretek kozott, ill. oly médon, hogy mésok tanulashoz, ill. munkéhoz valé jogat, emberi
méltdsagat ne sértse.

e A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétdl, azaz a diaknak joga van a — napi
szorgalmi 1d0 utani, a hétvégi €s linnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére szolo -

pihenéshez.

A tanulo kotelessége a digitalis munkarend idején:

a CLASSROOM-feliiletére napi szinten torténd belépés,a pedagogus altal megadott
tananyagrészek  feldolgozédsa, a beadandd feladatok elvégzése,a pedagdgus
visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitdsok elvégzése.

Az iskola digitalis oktatdshoz felépitett rendszerét csak és kizarolag tanuldsi célra
hasznalja.

Onalléan, engedély nélkiil nem hoz létre csoportokat! Amennyiben ez megtorténik, a
figyelmeztetéstdl szamitva 24 6ran beliil tordlnie kell a csoportot, ha ez hataridére nem
torténik meg, a rendszergazda megsziinteti azt,de akkor ez a mulasztds a magatartas

értekelésében sullyal bir.



A digitalis feliiletet nem hasznalja magéanjellegti célra, levelezésre, még akkor sem, ha ez
tanul6 csoporton beliil torténne!

Erre a célra a tovabbiakban is kizarolag iskolan kiviili kozosségi feliileteket hasznal
facebook, instagram, messenger, stb.

Tiszteletben kell tartania tanuldtarsainak, tandrainak és az iskola tobbi dolgozdjanak
emberi méltosagat, személyiségi jogait, csaladi €s maganélethez valo jogat.

Digitalis, online magatartasa, beszéde, megnyilvanuléasa legyen mélté az iskolahoz.
Tartsa tiszteletben tanarait, didktarsait.

A digitalis oktatas folyaman fellépd nehézségeit iddben jeleznie kell.

A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valo onrendelkezési jog alapjan az érintett
engedélye, és a pedagdgus hozzajarulasa nélkiil nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat
nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem toltheti
fel.

A Google tanterembe feltoltott tartalmak, illetve a az oktatas keretein beliil elhangzottak
(akar Zoom vagy CLASSROOM ¢értekezlet keretében) az iskola szellemi termékét képezik.
Ezek megosztasa mas digitalis (pl. Microsoft Stream, Youtube, TikTok, Facebook, Twitter,
Instagram stb.) és nem digitalis feliileteken kizarolag az igazgatd irdsos engedélyével
torténhet!

Ertekezletek hang-és képanyaganak rogzitése a didkok szdmara szigoraan tilos, beleértve
képernyOképek készitését, telefonnal torténd rogzitését vagy barmilyen mar formaban vald
elmentését. Ennek megszegése minden esetben igazgatoi szintli fegyelmi fokozattal jar,
fliggetleniil a rogzitett tartalomtol.

Viselkedésével nem zavarhatja kdrnyezetét, nem sérthet masokat!

Meghallgatja masok véleményét, tudomasul veszi massagat, véleményét csak masok
tiszteletben tartdsadval mondja el.

Tudomasul veszi, hogy az iskolai munka emberi kapcsolatokra épiil, ezért keriili a kirivo,
sz¢€lsdséges megnyilvanuldsokat.

Tudomasul veszi, hogy az iskola kdzosségéhez tartozik, iskolan kiviili magatartasaval, a

digitalis oktatasban vald részvételével is az iskola hirnevéhez méltdan viselkedik.



Digitalis iskolai napirend

pedagogus diak
8-12-ig orak feltoltése 8-121ig jelenlét a digitélis 6rdkon
digitalis ora tartasa( feladatok elolvasasa,
egyeztetés utan) értelmezése
esetleges dolgozat beadasa
12-16--ig egyéni konzultacio a egyéni konzultacio a
diakokkal pedagogusokkal
12-16-ig feladatok ellendrzése feladatok feltoltése

visszajelzés készitése

Az 1j, digitalis munkarend idejére bevezetett érarend szerint teszik kozz¢ a pedagdogusok
a napi feladatokat. A feladatok beadasi hataridejét €s a beadas helyét/mod;jat is megjelolik.
Tanitasi napokon minden tanulénak kotelezé belépnie a Google tanterem feliiletére,
azokba a tantargyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi 6ra van.
A tanulonak minden tanitasi napon jeleznie kell, hogy a pedagogus altal kozzétett
feladatot elolvasta, értelmezte:

o A felsé tagozatos tanulok tobbnyire 6nalléan tudjék hasznalni a feliiletet, az

alsos tanulok a sziild segitségével, feliigyeletével.

Feladatok

A pedagdgusok megjeldlik a feladatok beadési hataridejét.

Ezeket a hataridoket be kell tartani minden tanulonak, és igyekeznie kell a legjobb tudasa
szerint elkésziteni a feladatot.

A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegendd 1dot adnak.
A pedagogusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott,
ehhez sziikséges az egy osztalyban tanité pedagégusok egyiittmiikodése.

A szaktanarok a tananyagok feldolgozasdhoz segédanyagokat, gyakorlo feladatokat
biztositanak.

A tanuldk tigyeljenek arra, hogy a beadanddkat a pedagdgus kérésének megfeleld
formaban készitsék el.

A szamonkéréseket egyértelmiien és idében jelzik a pedagogusok. A témazarot legalabb
egy héttel a tervezett szamonkérés eldtt a feliileten bejelenti a pedagogus, a

kisebb szdmonkérést minimum 3 nappal eldbtte.

Amennyiben a beadand¢ feladatot a pedagdgus osztalyzattal szeretné értékelni, arrdl a

tanulokat eldzetesen tajékoztatja.



A szamonkérést Uigy tervezi meg a pedagogus, hogy a didk szdmara mar jol ismert és

konnyen elérhetd feliileten, alkalmazasban valosuljon meg.

Visszajelzések

A pedagogusok a megadott hataridot kdvetden, a kdvetkezd tanoraig visszajeleznek a
beadott munkakrol.
A tanulok munkdjat egyénileg, szovegesen értékelik a pedagogusok.
A feladatokban elkiildott képeket, videdkat, megoldasokat a pedagdgusok bizalmasan
kezelik, azokat harmadik fél szamara nem teszik hozzaférhetové. Minden mas esetben az
iskola adatvédelmi szabdalyzata az iranyado.

A hatarid6 be nem tartdsa esetén...
Amennyiben a tanulé hatdridére nem késziil el a feladatokkal, apedagogus jelez az
osztalyfondknek , a sziildnek.
A pedagdgus a didknak jelez a hataridés feladat elmaradasardl, majd ujabb hataridét jelol
meg. Amennyiben nem teljesiti a tanul6 a feladatot az 0j hataridéig, és hidnyzasat nem
igazolja, az oraja igazolatlannak mindsiil, a tantargyi kovetelményeket nem teljesitette.
Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadando feladatot a tanuld, vagyis rendszeresen nem
teljesiti a tantargyi kdvetelményeket, az osztalyfonok jelez az intézményvezetdnek, aki

felszolitja a tanuldt a tanulmanyi kotelességei teljesitésére.

Online orak

Online 6rak megtartasara is van lehetdség a Classroom feliiletén. A tantargyi orak idejét az
orarend szerinti idésavban igyekszlink megszervezni.

Az online 6rakon a tanuldknak kotelezo részt venni, ezekrdl az orakrol valo tavolmaradas
igazolatlan oraval egyenértékii, amennyiben nem tudja igazolni a hidnyzasat.

A tanitasi hetet megel6z6 péntek délutanig tajékoztatjak az osztalyfonokok a tanulokat,
szliloket a kovetkezd hét online orairdl.

Az online oOrdk pontos idejérdl, témajarél a szaktandrok adnak tajékoztatast az
osztalycsoportokban legkésObb az drat megel6z0 tanitasi napon.

A pedagdgusok egyéni konzultacios céllal kereshetik a tanuldkat a Classroom-feliiletén,
eldre egyeztetett idépontban.

Az online 6rakhoz és a konzultacidkhoz mobileszk6zon, a Classroom alkalmazasban is

lehet csatlakozni (nem sziikséges feltétleniil laptop).

A nevelotestiilet hatarozata



A neveldtestiilet a hazirend kiegészitését online értekezleten/ feliileten megtargyalta és
elfogadta. A veszélyhelyzetre valo tekintettel a véleményezési eljarast nem folytatjuk le.
Erre val6 tekintettel a hazirendet a pedagdgiai folyamat résztvevdinek jelzései alapjan,
sziikség esetén feliilvizsgaljuk.

A Hazirend kiegészitése a kihirdetéssel 1ép hatalyba.



